
Письменная работа 2 
 

Работа выполняется по вариантам. Выберите вариант в соответствии с первой буквой 

Вашей фамилии: 

Вариант 1 – для студентов (фамилии с А до Д) 

Вариант 2 – для студентов (фамилии с Е до К) 

Вариант 3 – для студентов (фамилии с Л до О) 

Вариант 4 – для студентов (фамилии с П до Т) 

Вариант 5 – для студентов (фамилии с У до Ч) 

Вариант 6 – для студентов (фамилии с Ш до Я) 

 
Вариант 1 

 

Задача 1. Создайте документ с помощью шаблонов в текстовом процессоре 

Microsoft Word. 

Используя шаблоны составьте Факс. 

 

Задача 2. Создайте документ по предложенному образцу в текстовом 

процессоре Microsoft Word. 

Создайте документ, по предложенному образцу, подобрав самостоятельно 

необходимые параметры. 

 

Задача 3. Выполните вычисления в Microsoft Excel. 

Составить таблицу по заданному тексту. 

Рассчитайте еженедельную выручку зоопарка, если известно: 

 - количество проданных билетов каждый день 

 - цена взрослого билета - 15 руб. 

 - цена детского на 30% дешевле чем взрослого. 

 

Задача 4. Составьте базу данных в Microsoft Access. 

Составьте в Microsoft Access следующую базу данных «Сотрудники». 

Вывести на экран поля «фамилия», «имя», «отчество», «дата рождения» и «стаж 

работы» для всех сотрудников отдела продаж. Вывести на экран поля «фамилия», 



«имя», «дата рождения» для сотрудников стаж которых более 5 лет. Создать форму 

для просмотра базы данных. Просмотреть полученный результат, создав отчет. 

Фамилия, имя, отчество Дата 

рождени

я 

Отдел Стаж 

работы 

(год) 

Знание 

иностранно

го языка 

Лыкова Ольга Петровна 11.09.81 продаж 2 да 

Семенов Олег Геннадьевич 14.05.82 доставки 4 нет 

Городилова Елена Юрьевна 12.03.81 маркетинга 5 нет 

Захарова Ирина Петровна 12.06.81 маркетинга 4 да 

Радченко Андрей Иванович 13.09.82 продаж 5 да 

Горохов Олег Макарович 14.06.81 рекламы 1 нет 

Семенова Татьяна 

Евгеньевна 

12.05.82 доставки 2 да 

Григорович Сергей 

Викторович 

25.10.81 маркетинга 8 нет 

Морозов Иван Иванович 14.05.81 продаж 5 да 

Шувалова Антонина 

Михайловна 

26.04.82 доставки 1 нет 

Михайлова Анна Сергеевна 22.02.81 продаж 2 да 

Бобров Игорь Андреевич 24.05.82 продаж 5 да 

Рыков Роман Петрович 23.12.81 маркетинга 6 нет 

Горбунов Кирилл 

Андреевич 

21.06.82 доставки 3 да 

 

Задача 5. Составьте презентацию в Power Point. 

Составьте презентацию на тему «Моя семья» состоящую из 4 слайдов. К 

каждому слайду и объекту на слайде применить анимацию. 

 

 

Вариант 2 

Задача 1. Создайте документ с помощью шаблонов в текстовом процессоре 

Microsoft Word. 

 

Используя шаблоны составьте Письмо. 

 

Задача 2. Создайте документ по предложенному образцу в текстовом 

процессоре Microsoft Word. 

Создайте документ по предложенному образцу подобрав самостоятельно 

необходимые параметры. 



 

 

Задача 3. Выполните вычисления в Microsoft Excel. 

Цена 1 куб. метра  леса в январе - N  долларов.  Прогнозируемая инфляция 

составляет 17% в год. Рассчитайте стоимость (в руб., при этом курс доллара  m -

рублей/$ ) 1 куб. метра в конце года (декабрь). 

 

Задача 4. Составьте базу данных в Microsoft Access. 

Составьте в Microsoft Access следующую базу данных «Страны мира». Вывести 

на экран поля «страна» и «часть света» для стран, расположенных в Азии. Вывести на 

экран поля «страна» и «площадь» для стран с населением менее 10 млн. человек. 

Создать форму для просмотра базы данных. Просмотреть полученный результат, 

создав отчет. 

Страна Столица Часть света Население Площадь 

Австрия Вена Европа 7513 84 

Великобритан

ия 

Лондон Европа 55928 244 

Греция Афины Европа 9280 132 

Афганистан Кабул Азия 20340 647 

Монголия Улан—Батор Азия 1555 1565 

Япония Токио Азия 114276 372 

Франция Париж Европа 53183 55 

Швеция Стокгольм Европа 8268 450 

Египет Каир Африка 38740 1001 

Сомали Могадишо Африка 3350 638 

США Вашингтон Америка 217700 9363 

Аргентина Буэнос—

Айрес 

Америка 26060 2777 

Мексика Мехико Америка 62500 1973 

Мальта Валлета Европа 330 0,3 

Монако Монако Европа 25 0,2 



 

Задача 5. Составьте презентацию в Power Point. 

Составьте презентацию на тему «Моя работа» состоящую из 4 слайдов. К 

каждому слайду и объекту на слайде применить анимацию. 

 

Вариант 3 

Задача 1. Создайте документ с помощью шаблонов в текстовом процессоре 

Microsoft Word. 

Используя шаблоны составьте Отчет. 

 

Задача 2. Создайте документ по предложенному образцу в текстовом 

процессоре Microsoft Word. 

Создайте документ по предложенному образцу подобрав самостоятельно 

необходимые параметры. 

 

 

Задача 3. Выполните вычисления в Microsoft Excel. 

Составить таблицу по заданному тексту. 

Подготовьте бланк заказа для магазина, если известно:  

 - продукты(хлеб, мука, макаронные изделия и т.д., не менее 10 наименований)  

 - цена каждого продукта  

 - количество заказанного каждого продукта. 

 Рассчитайте на какую сумму заказано продуктов. Усовершенствуйте бланк 

заказа, добавив скидку (например 10%), если стоимость купленных продуктов будет 

более 5000 руб. 

 

Задача 4. Составьте базу данных в Microsoft Access. 

Составьте в Microsoft Access следующую базу данных «Спортсмены». Вывести 

на экран поля «фамилия» и «страна» для спортсменов из Франции. Вывести на экран 

поля «фамилия»  и «место» для спортсменов США, занявших 1 место. Создать форму 

для просмотра базы данных. Просмотреть полученный результат, создав отчет. 

Фамилия Страна Вид спорта место 

Прохоров Россия Легкая атлетика 3 



Гопе ФРГ Спортивная гимнастика 4 

Дуглас США Бокс 1 

Семченко Украина Легкая атлетика 2 

Курт США Спортивная гимнастика 5 

Розова Россия Спортивная гимнастика 1 

Смирнова Россия Плавание 4 

Радек Чехия Легкая атлетика 1 

Гейнц ФРГ Легкая атлетика 1 

Подгорная Украина Легкая атлетика 2 

Годар Франция Бокс 5 

Сантос Испания Легкая атлетика 5 

Попова Россия Легкая атлетика 6 

Стоун США Легкая атлетика 2 

Уоллес США Плавание 2 

Маккейн США Спортивная гимнастика 1 

Браун Великобритания Спортивная гимнастика 5 

Федорчук Украина Спортивная гимнастика 3 

Горгадзе Грузия Спортивная гимнастика 1 

 

Задача 5. Составьте презентацию в Power Point. 

Составьте презентацию на тему «Мой любимый праздник» состоящую из 4 

слайдов. К каждому слайду и объекту на слайде применить анимацию. 

 

 

Вариант 4 

Задача 1. Создайте документ с помощью шаблонов в текстовом процессоре 

Microsoft Word. 

Используя шаблоны составьте Календарь. 

 

Задача 2. Создайте документ по предложенному образцу в текстовом 

процессоре Microsoft Word. 

Создайте документ по предложенному образцу подобрав самостоятельно 

необходимые параметры. 

 
 

Задача 3. Выполните вычисления в Microsoft Excel. 

Постройте таблицу учѐта товаров в магазине, если известно: 

 - тип товара 



 - цена товара  

 - количество проданного товара 

 - количество непроданного товара. 

Рассчитайте на какую сумму продан товар и на какую сумму товар остался в 

магазине. 

 

Задача 4. Составьте базу данных в Microsoft Access. 

Составьте в Microsoft Access следующую базу данных «Сотрудники». 

Вывести на экран поля «фамилия», «имя», «отчество», «дата рождения» и «стаж 

работы» для всех сотрудников отдела продаж. Вывести на экран поля «фамилия», 

«имя», «дата рождения» для сотрудников стаж которых более 5 лет. Создать форму 

для просмотра базы данных. Просмотреть полученный результат, создав отчет. 

Фамилия, имя, отчество Дата 

рождени

я 

Отдел Стаж 

работы 

(год) 

Знание 

иностранно

го языка 

Лыкова Ольга Петровна 11.09.81 продаж 2 да 

Семенов Олег Геннадьевич 14.05.82 доставки 4 нет 

Городилова Елена Юрьевна 12.03.81 маркетинга 5 нет 

Захарова Ирина Петровна 12.06.81 маркетинга 4 да 

Радченко Андрей Иванович 13.09.82 продаж 5 да 

Горохов Олег Макарович 14.06.81 рекламы 1 нет 

Семенова Татьяна 

Евгеньевна 

12.05.82 доставки 2 да 

Григорович Сергей 

Викторович 

25.10.81 маркетинга 8 нет 

Морозов Иван Иванович 14.05.81 продаж 5 да 

Шувалова Антонина 

Михайловна 

26.04.82 доставки 1 нет 

Михайлова Анна Сергеевна 22.02.81 продаж 2 да 

Бобров Игорь Андреевич 24.05.82 продаж 5 да 

Рыков Роман Петрович 23.12.81 маркетинга 6 нет 

Горбунов Кирилл 

Андреевич 

21.06.82 доставки 3 да 

 

Задача 5. Составьте презентацию в Power Point. 

Составьте презентацию на тему «Мой любимый день недели» состоящую из 4 

слайдов. К каждому слайду и объекту на слайде применить анимацию. 

 

Вариант 5 

Задача 1. Создайте документ с помощью шаблонов в текстовом процессоре 

Microsoft Word. 

Используя шаблоны составьте Отчет. 

 

Задача 2. Создайте документ по предложенному образцу в текстовом 

процессоре Microsoft Word. 

Создайте документ по предложенному образцу подобрав самостоятельно 

необходимые параметры. 



 

 

Задача 3. Выполните вычисления в Microsoft Excel. 

Составить таблицу по заданному тексту. 

Цена на хлеб составляет N  руб. за булку хлеба. Прогнозируемая инфляция  

составляет 0,3% в месяц. Вычислите сколько средств (в руб.)  тратит семья  на 

покупку хлеба  в год, если ежедневно семья покупает 2 булки хлеба. 

 

Задача 4. Составьте базу данных в Microsoft Access. 

Составьте в Microsoft Access следующую базу данных «Страны мира». Вывести 

на экран поля «страна» и «часть света» для стран, расположенных в Азии. Вывести на 

экран поля «страна» и «площадь» для стран с населением менее 10 млн. человек. 

Создать форму для просмотра базы данных. Просмотреть полученный результат, 

создав отчет. 

Страна Столица Часть света Население Площадь 

Австрия Вена Европа 7513 84 

Великобритан

ия 

Лондон Европа 55928 244 

Греция Афины Европа 9280 132 

Афганистан Кабул Азия 20340 647 

Монголия Улан—Батор Азия 1555 1565 

Япония Токио Азия 114276 372 

Франция Париж Европа 53183 55 

Швеция Стокгольм Европа 8268 450 

Египет Каир Африка 38740 1001 

Сомали Могадишо Африка 3350 638 

США Вашингтон Америка 217700 9363 

Аргентина Буэнос—

Айрес 

Америка 26060 2777 

Мексика Мехико Америка 62500 1973 

Мальта Валлета Европа 330 0,3 

Монако Монако Европа 25 0,2 

 

Задача 5. Составьте презентацию в Power Point. 



Составьте презентацию на тему «Мое хобби» состоящую из 4 слайдов. К 

каждому слайду и объекту на слайде применить анимацию. 

 

Вариант 6 

Задача 1. Создайте документ с помощью шаблонов в текстовом процессоре 

Microsoft Word. 

Используя шаблоны составьте Отчет. 

 

Задача 2. Создайте документ по предложенному образцу в текстовом 

процессоре Microsoft Word. 

Создайте документ по предложенному образцу подобрав самостоятельно 

необходимые параметры. 

 
Задача 3. Выполните вычисления в Microsoft Excel. 

Составить таблицу по заданному тексту. 

Рассчитайте еженедельную выручку зоопарка, если известно: 

 - количество проданных билетов каждый день 

 - цена взрослого билета - 15 руб. 

 - цена детского на 30% дешевле чем взрослого. 

 

Задача 4. Составьте базу данных в Microsoft Access. 

Составьте в Microsoft Access следующую базу данных «Спортсмены». Вывести 

на экран поля «фамилия» и «страна» для спортсменов из Франции. Вывести на экран 

поля «фамилия»  и «место» для спортсменов США, занявших 1 место. Создать форму 

для просмотра базы данных. Просмотреть полученный результат, создав отчет. 

Фамилия Страна Вид спорта место 

Прохоров Россия Легкая атлетика 3 

Гопе ФРГ Спортивная гимнастика 4 

Дуглас США Бокс 1 

Семченко Украина Легкая атлетика 2 

Курт США Спортивная гимнастика 5 

Розова Россия Спортивная гимнастика 1 

Смирнова Россия Плавание 4 

Радек Чехия Легкая атлетика 1 

Гейнц ФРГ Легкая атлетика 1 

Подгорная Украина Легкая атлетика 2 

Годар Франция Бокс 5 

Сантос Испания Легкая атлетика 5 



Попова Россия Легкая атлетика 6 

Стоун США Легкая атлетика 2 

Уоллес США Плавание 2 

Маккейн США Спортивная гимнастика 1 

Браун Великобритания Спортивная гимнастика 5 

Федорчук Украина Спортивная гимнастика 3 

Горгадзе Грузия Спортивная гимнастика 1 

 

Задача 5. Составьте презентацию в Power Point. 

Составьте презентацию на тему «Моя профессия» состоящую из 4 слайдов. К 

каждому слайду и объекту на слайде применить анимацию. 

 

 


