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Введение

Контрольная работа предусмотрена учебными планами подготовки студентов, обучающихся по направлениям 080100.62 «Экономика», 080200.62 «Менеджмент», квалификация (степень) бакалавр.

Студенты, не выполнившие контрольную работу или не прошедшие собеседование по ней, к зачету и экзамену по дисциплине не допускаются.

Выбор варианта контрольной работы осуществляется по последней цифре в номере зачетной книжки студента. Например, номер зачетной книжки студента заканчивается на цифру 3, следовательно, он выполняет вариант задания №3. Если номер зачетной книжки заканчивается на 0, то студент выполняет вариант задания №10.

Студент может предложить индивидуальную тему контрольной работы. Для утверждения индивидуальной темы необходимо представить на кафедру заявление с кратким обоснованием ее выбора. Подписанное заведующим кафедрой или его заместителем заявление является разрешением на выполнение контрольной работы по индивидуальной теме.
После выбора темы студенту назначается руководитель из числа преподавателей кафедры прикладной информатики, с которым студент согласовывает общее содержание контрольной работы. Руководитель в соответствии с установленным графиком проводит консультации, на которых студент может уточнить содержание контрольной работы и получить ответы на все интересующие его вопросы.

Организация выполнения контрольной работы включает несколько этапов. Прежде всего, студент должен изучить рекомендуемую учебную литературу и внимательно ознакомиться с методическими указаниями по выполнению контрольной работы.

Контрольная работа выполняется в среде MS Excel или MS Access. Выполненная и надлежащим образом оформленная контрольная работа сдается на кафедру математики и информатики в сроки, установленные учебным графиком. Если студент не допущен к защите, то контрольная работа должна быть доработана согласно замечаниям руководителя.
Критерии оценивания контрольной работы:

1) четкость структуры контрольной работы, представленной в содержании (рубрики дают однозначное понимание раскрываемой тематики и оформлены стилями заголовков соответствующего уровня);

2) наличие все разделов, предложенных в методических указаниях, таблиц, иллюстраций (схем, рисунков и т.п.), ссылок на источники заимствованного материала;

3) наличие графиков, расчетных формул, схем, в практической части работы;

4) наличие списка использованной литературы, оформленного в соответствии с правилами библиографического описания;

5) соответствие оформления контрольной работы общим требованиям, указанным в разделе 1 методических указаний.

1. Требования к оформлению контрольной работы

Контрольная работа оформляется на компьютере с использованием текстового редактора:

•гарнитура шрифта – Times New Roman;

•размер шрифта – 14;

•межстрочный интервал – полуторный;

•размеры полей: левого – 3 см, верхнего – 1,5, правого – 1, нижнего – 1,5 см;

•ориентация – книжная;

•форматирование основного текста и ссылок – по ширине;

•цвет шрифта – черный;

•абзацный отступ – 1,5 см.
•нумерация страниц – справа, внизу.

Объем контрольной работы не должен превышать 15 страниц машинописного текста формата А4.

Каждую структурную часть контрольной работы нужно начинать с нового листа. Точка в конце заголовка структурной части работы не ставится.

Для формирования содержания следует воспользоваться встроенными в Microsoft Word форматами стилей заголовков.

Необходимо стремиться к ясности, краткости и самостоятельности изложения материала.

Цитаты и заимствованный материал должны сопровождаться ссылками на источники, описание которых необходимо привести в списке использованной литературы (например: [2,с. 15]).

Сокращение слов и использование аббревиатур, за исключением общепринятых, в контрольной работе не допускаются. Общепринятые аббревиатуры необходимо расшифровать в тексте контрольной работы при их первом употреблении.
Цифровой материал целесообразно представлять в виде таблиц. Для этого в правом верхнем углу помещают надпись «Таблица» и указывают ее порядковый номер. Таблицу снабжают тематическим заголовком, который располагают посредине страницы.

Приводимые в работе иллюстрации (схемы, диаграммы, графики, технические рисунки) должны быть выполнены четко, аккуратно и разборчиво. Рисунок должен иметь номер и подрисуночную подпись (например: Рис. 4. График функции f(x)).
На все таблицы и рисунки необходимо сделать ссылки в тексте работы.

На последней странице студент должен поставить подпись и дату сдачи контрольной работы на рецензирование.

Контрольная работа представляется на рецензирование в сброшюрованном виде (листы должны быть скреплены по левому краю).

2. Структура контрольной работы

При выполнении контрольной работы рекомендуется следующая структура:

1) титульный лист;

2) содержание;

3) введение;

4) постановка задачи;

5) условие задачи;

6) математическая модель решения задачи;

7) технология решения задачи;

8) заключение;

9) список использованной литературы;

10) приложения.
Титульный лист является первой страницей контрольной работы. Образец оформления титульного листа представлен в Приложении.
В содержании приводятся все заголовки структурных частей работы (кроме подзаголовков, даваемых в подбор с текстом) с указанием страниц, с которых они начинаются. Названия разделов в содержании и тексте работы должны точно соответствовать друг другу. Последнее слово названия раздела соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы.

Во введении необходимо указать цель работы, объект изучения, наименование задачи, программную среду и технические средства, которые будут использованы для ее решения. Введение целесообразно подготовить после завершения работы над основной частью.

Постановка задачи включает условие задачи и цель решения задачи.

Условие задачи переписывается из методических указаний. Оно включает описание исходных и результирующих документов, а также перечень обязательных процедур, которые необходимо использовать при решении задачи. Описание документов осуществляется в следующей последовательности:

1) табличная форма документов, предназначенных для ввода исходных данных;

2) табличная форма документа с результатами решения задачи;

3) перечень обязательных процедур (функций), которые следует использовать в процессе решения задачи.

Математическая модель решения задачи предназначена для формального отражения процесса преобразования исходных данных в конечный результат с помощью формул.
Технология решения задачи – это последовательность конкретных этапов, процедур, действий и приемов в выбранной программной среде. Технология решения представляется в виде инструкции, наличие которой является обязательным.
Результаты выполнения важнейших шагов представляются  скриншотов  в совокупности с описанием используемых процедур. Основные процедуры, предназначенные для заполнения документов и выполнения расчетов, также необходимо показать в виде скриншотов, демонстрирующих процесс и результат использования функций и других средств программной среды.

Если студент не имеет возможности выполнить практическую часть контрольной работы вне университета, то он может это сделать в компьютерном зале в дневное время, согласовав его с работниками компьютерного сопровождения учебного процесса.

В заключении перечисляются основные результаты, полученные в контрольной работе.
В конце контрольной работы приводится список использованной литературы. В список включаются только те источники, которые были использованы в процессе ее написания и на которые имеются ссылки в тексте работы. С оформлением списка использованной литературы можно ознакомиться в разделе «Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины» данных методических указаний.
В приложения помещают материалы (таблицы, графики, диаграммы, схемы, рисунки), которые дополняют основную часть работы или носят вспомогательный характер. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и его номера. Приложение должно иметь тематический заголовок. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки.
3. Варианты заданий контрольной работы

Предложенные экономические задачи решите с использованием табличного процессора MS Excel или MS Access. Отсутствующие числовые значения данных и единицы их измерения задайте самостоятельно. Генерируемый в результате экономический документ должен содержать все необходимые атрибуты (название документа, реквизиты организации, подписи, место печати и т.д.).
Исходные данные для работы представлены в таблицах 1-3.

Таблица 1

Модели автомобилей

	Код модели
	Модель
	Тип кузова
	Тип привода
	Цвет
	Цена

	А579
	Audi A7
	Хетчбэк
	Полный
	Красный
	2400000

	A653
	Audi A8
	Седан
	Полный
	Белый
	3800000

	B410
	BMW 7
	Седан
	Задний
	Черный
	3200000

	H651
	Honda Prelude
	Купе
	Передний
	Красный
	400000

	V580
	Volvo S60
	Седан
	Передний
	Серый
	1200000


Таблица 2
Оптовые покупатели
	Код оптового покупателя
	Фамилия
	Город
	Телефон

	1
	Соколов
	Москва
	499-6124562

	2
	Бендер
	Архангельск
	818-4521254

	3
	Дубов
	Краснодар
	861-1254635

	4
	Сухов
	Архангельск
	818-4532412

	5
	Сахаров
	Краснодар
	861-1268545

	6
	Иванов
	Архангельск
	818-4251894

	7
	Соловьев
	Москва
	495-6124956


Таблица 3
Заказы
	№ заказа
	Код модели
	Код оптового покупателя
	Дата заказа
	Количество

	123
	A579
	1
	03.10.2012
	10

	130
	V580
	3
	05.11.2012
	5

	132
	H651
	4
	07.12.2012
	12

	135
	A653
	2
	15.12.2012
	16

	138
	B410
	5
	20.01.2013
	20

	140
	A653
	1
	25.01.2013
	25

	145
	B410
	6
	17.02.2013
	16

	152
	V580
	7
	22.02.2013
	30

	156
	B410
	3
	26.02.2013
	18

	160
	A653
	2
	04.03.2013
	22

	166
	B410
	5
	16.03.2013
	19

	167
	A653
	4
	29.03.2013
	30

	169
	H651
	5
	30.03.2013
	18

	170
	A579
	7
	08.04.2013
	10


В каждом варианте необходимо дополнить таблицы с исходными данными своими записями, чтобы было не менее 20 записей в каждой таблице. На основе исходных данных необходимо подготовить экономический документ определенного содержания.
Вариант 1
Сформировать и заполнить форму документа «Счет-фактура» для одного из оптовых покупателей по всем заказам. В документе указать цену товара без НДС, ставку НДС, цену с НДС, итоговую сумму. 
4. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
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2. Информатика: практикум для экономистов: учеб. пособие / В.П. Косарев, Е.А. Мамонтова. –М.: Финансы и статистика; ИНФРА-М. – 2009. -544 с.
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3. Электронный диск «Консультант Плюс: Высшая школа». Специальная подборка правовых документов и учебных материалов для студентов юридических, финансовых и экономических специальностей. Учебное пособие. Выпуск 11. – М.: УЦ «Консультант Плюс», 2009

4. Электронный диск «Система гарант: Энциклопедия российского законодательства». Специальный выпуск для студентов, аспирантов и преподователей юридических и экономических специальностей. Впуск 16. – М.: Гарант, 2009.

5. Электронный справочник «Правовая библиотека «Кодекс» для студентов и преподавателей». – СПб: Кодекс, 2009.

6. Магомедов Р.М., Суханов В.А. Методические указания по выполнению лабораторной работы по теме «Базы данных». М.: Финансовый университет при Правительстве РФ, Кафедра «Информатика и программирование», 2012. – 56с.
7. Магомедов Р.М., Ниматулаев М.М. Сборник упражнений и заданий по Excel. – М.: Финакадемия, Кафедра “Информационных технологий”, 2010. – 73с.  
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